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校发〔2025〕58 号 

 

各单位： 

修订后的《北京科技大学集体户籍管理办法》已经 2025 年

第 26 次校长办公会讨论通过。现予以印发，请认真遵照执行。 

 

 

北京科技大学 

2025 年 10 月 15 日 
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第一章  总 则 

第一条  为进一步规范学校集体户籍管理，依据《中华人民

共和国户口登记条例》《中华人民共和国居民身份证法》和教育部、

北京市公安局有关规定，结合我校实际情况，制定本办法。 

第二条  本办法所指户籍管理范围包括：学生户籍、教职工

集体户籍及教职工子女集体户籍。 

第三条  学校户口办公室（以下简称户口办）是协助公安机

关集中管理集体户籍的职能部门，负责学校集体户籍管理及相关

事宜。 

第二章  学生户籍 

第四条  学生户籍迁入 

（一）根据教育部及公安部门有关规定，新生户籍迁入遵循

自愿原则，入学报到时自愿选择户籍是否迁入学校。 

（二）迁户籍学生，报到时应提交《户口迁移证》。如遇特

殊情况可在自入学报到之日起两周内提交《户口迁移证》，逾期不

交者视为自动放弃迁移户籍，学校将不再予以办理。 

（三）保留入学资格的新生，应在实际入学当年办理户籍迁

入手续。 

（四）北京籍新生、委培生、定向生一律不迁户籍。 
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第五条  学生户籍迁出 

（一）学生毕业，应按规定将户籍迁出，学校不再留存其户

籍档案。逾期未迁出的，学校将按照公安部门有关规定将其户籍

迁回原籍。 

（二）毕业学生已落实去向单位的，可将户籍迁至其接收单

位或原户籍所在地；毕业未落实去向单位或接收单位不能解决户

籍的，原则上应将户籍迁回原户籍所在地。 

（三）学生在校就读期间，除开除学籍、退学、转学等，不

予办理户籍迁出手续。开除学籍、退学、转学的学生凭学籍管理

部门出具的相关证明办理户籍迁出手续。如遇特殊情况，经学校

及落户地派出所同意后，方可办理迁出。 

第六条  学生户籍暂缓迁出 

（一）学业期满，若在规定日期前，其接收单位未能办理完

成落户审批手续，学生应在全国高校毕业生毕业去向登记系统中

提交《户档暂缓申请》，经由学院及户口办审核通过的可办理户籍

暂缓迁出手续，未通过的须按照规定迁出学校。 

（二）办理户籍缓迁的毕业生，户籍可留存至毕业当年年底，

学生须在毕业当年 12 月 31 日之前将户籍迁出学校。 

（三）毕业学生户籍暂缓迁出期间，只办理就业相关手续。

身份证补办、过期更换、护照申领等与就业无关的其他手续不予

办理，《常住人口登记卡》原件不得借出，仅可扫描、复印。 
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第三章  教职工户籍 

第七条  教职工户籍迁入 

（一）新入职教职工及其家属，如在京无住房且需办理户籍

迁入，须持学校人事处相关证明，到户口办办理相关手续。根据

北京市 2024 年 7 月起实施的区级公共集体户管理政策，新入职教

职工及其家属视落户人员类别迁入学校集体户或海淀区区级公共

集体户。 

（二）有下列情形之一者，户籍不得迁入学校集体户或区级

公共集体户： 

1.夫妻双方及直系亲属名下在北京有住房或有北京市居民户

籍的； 

2.无学校人事处同意迁入证明的。 

（三）进站博士后办理户籍迁入，须提交公安机关出具的《入

户通知单》等材料。博士后的户籍性质与在校学生相同。 

第八条  教职工户籍迁出 

（一）户籍在学校集体户或区级公共集体户的教职工离职，

按规定须将户籍迁出，若其家属户籍也在学校集体户或区级公共

集体户，户籍也须一并迁出。如逾期未迁出的，学校将不予协助

办理户籍相关业务。办理离职手续前须向户口办提供京内或京外

的户籍迁移地址，离职手续与户口迁出手续须同步办理。 

（二）按照公安部门有关规定，户籍在学校集体户或区级公

共集体户的教职工及家属在本市已购住房，须及时将户籍迁出，
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逾期未迁出的，学校将不予协助办理与户籍相关的业务。 

（三）博士后出站时，本人须持人事处出具的《博士后户口

迁出介绍信》《人力资源和社会保障部专业技术人员管理司介绍

信》《调动人员情况登记表》到户口办提取《常住人口登记卡》，

办理户籍迁移手续。迁往京外的，还需落户地公安机关出具《准

予迁入证明》。 

第四章  新生儿户籍 

第九条  按照公安部门有关规定，凡新生儿落入学校集体户

或区级公共集体户的，必须满足新生儿父母双方及直系亲属均无

本市住房，且新生儿父母一方为本校集体户籍。 

第十条  学生子女的户籍，按照公安部门有关规定，不得落

入学校集体户。 

第五章  常住人口登记卡 

第十一条  学校集体户户籍人员的《常住人口登记卡》由学

校户口办统一管理，区级公共集体户户籍人员的《常住人口登记

卡》由海淀区人力资源公共服务中心上地分中心（以下简称区公

服）统一管理。 

第十二条  学籍在校学生，在校期间办理公证、出国（境）、

购房等事项时，可借用《常住人口登记卡》。 

第十三条  学校集体户户籍人员借用《常住人口登记卡》时，

本人须持有效证件到户口办办理或委托他人代办。委托他人办理

的须提交代办人有效证件和委托书。区级公共集体户户籍人员，
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本人须持《区公服户口借用介绍信》至区公服借用或委托户口办

统一借用。 

第十四条  《常住人口登记卡》借用时间原则上不超过一周。

借用期间，应妥善保管，谨防遗失，不得涂改、折叠、损坏，按

时归还。 

第六章  身份证的补办、更换 

第十五条  集体户籍人员身份证丢失、到期，应及时申请补

办、更换。 

（一）学校集体户户籍人员丢失补办、到期更换身份证，须

填写《集体户口身份证补办、换新申请》，本人到所属派出所办理。 

（二）区级公共集体户户籍人员，在北京市所有派出所均可

办理身份证补办、换新业务。 

第七章  其 它 

第十六条  已离职教职工出国注销户籍的，恢复户籍须经人

事处开具相关证明后，本人持护照到户籍所属派出所办理，恢复

户籍后，须立即迁出。已加入外国国籍或不能提供户籍迁出地址

的不予办理恢复手续。学生出国注销户籍的，须回生源地所属派

出所办理恢复户籍。 

第十七条  毕业生户口改迁须填写《北京高校毕业生户口改

迁（恢复）登记表》后，由户口办到属地派出所办理户籍改迁手

续。 
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第八章  附 则 

第十八条  本办法自发布之日起施行，由保卫部（处）负责

解释。原《北京科技大学集体户籍管理办法》（校发〔2016〕34

号）同时废止。 


